


    
 

 

  

广州体育学院在建工程结转固定资产管理办法 

（试行） 

第一章  总  则 

第一条 为保证我校在建工程预转、结转固定资产工作的及时性、

准确性和规范性，根据《基本建设财务规则》（财政部令第 81号 2016

年）、《基本建设项目竣工财务决算管理暂行办法》(2016 年)、《政

府会计制度》（2019 年）、《广东省财政厅关于基本建设财务管理的

实施办法》（粤财规〔2022〕2 号）《广州体育学院基本建设项目管

理风险防控要点》（广体 2021〔183〕号），结合《广州体育学院国

有资产管理办法（试行）》（广体 2022〔98〕号)的有关条款，制定

本管理办法。 

第二条 本办法适用于我校所有在建工程结转固定资产工作。在建

工程是指纳入在建工程管理的基本建设项目。基本建设是指以新增工

程效益或者扩大生产能力为主要目的新建、续建、改扩建、迁建、大

型维修改造及相关工作。 

第三条 后勤管理处负责收集建设期间所有工程资料、整理有关数

据，及时办理工程价款结算，填报结转固定资产申报相关表格，编报

项目竣工财务决算，办理资产交付使用手续。财政项目应按照规定向

财政部门、项目主管部门报送基本建设财务报表和资料。 

第四条 财务处负责竣工财务决算审核及固定资产结转的账务处

理。 



    
 

 

  

第五条 项目竣工验收合格后，后勤管理处应当及时办理资产交付

使用手续，资产管理办公室依据项目竣工财务决算进行资产价值调整

及办理产权登记工作。财政项目应依据批复的项目竣工财务决算进行

相关资产登记处理。 

第二章  在建工程预转固定资产 

第六条 所建造固定资产已经达到预定可使用状态，但尚未办理竣

工决算的，应当自达到可使用状态之日起，后勤管理处收集项目资料，

包括所有用于该项目建设的合同、验收报告、支付凭证，填写《在建

工程预转固定资产登记表》，交资产管理办公室办理新增固定资产的

登记，并按规定计提固定资产的折旧，待办理了竣工决算手续后再作

调整。 

第七条 所建造固定资产已经达到预定可使用状态是指固定资产

已达下列情况之一时，可认为所建造的固定资产已达到预定可使用状

态： 

（一）固定资产的实体建造（包括安装）工作已经全部完成或者

实质上已经全部完成； 

（二）已经过试生产或试运行，并且其结果表明资产能够正常运

行或者能够稳定的生产出合格产品时，或者试运行结果表明能够正常

运转或营业时； 

（三）该项建造的固定资产上的支出金额很少或者几乎不再发生

； 



    
 

 

  

（四）所购建的固定资产已经达到设计或合同要求，或与设计或

合同要求相符或基本相符，即使有极个别地方与设计或合同不符，也

不足以影响其正常使用。 

 第八条 在固定资产达到上述预定可使用状态时，后勤管理处应

及时向办理预转固定资产手续。 

第三章  竣工决算 

第九条 基本建设项目完工可投入使用或者试运行合格后，后勤管

理处应组织人员及时整理相关资料，填报竣工决算相关表格（具体见

附件 ）。 

第十条 财务处收到后勤管理处提交的竣工决算资料后，按照相关

规定办理竣工财务决算。财政项目竣工决算按规定报上级主管部门进

行审批。 

第四章  在建工程结转固定资产 

第十一条 竣工财务决算报表编制完成后，后勤管理处将经审批过

的项目竣工财务决算资料交给资产管理办公室办理固定资产报增并进

行账务调整。财政项目应依据批复的项目竣工财务决算进行账务调整

。 

第十二条 财务处根据资产会计资料及固定资产卡片办理在建工

程结转固定资产的财务手续。依据项目竣工财务决算和固定资产调整

单进行账务调整。财政项目依据上级批复的项目竣工财务决算进行账

务调整。 



    
 

 

  

             第五章  附则 

    第十三条 没有达到基本建设项目标准的装修改造类工程项目的

支出，其相关支出由财务处按规定费用化处理，不需结转固定资产。 

第十四条 本管理办法由资产管理办公室负责制定、修订和解释。 

第十五条 本办法自下发之日起执行。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    
 

 

  

在建工程预、结转固定资产报表（供参考） 

预转固定资产： 

附件一：在建工程预转固定资产登记表 

附件二：工程直接费用一览表 

附件三：工程间接费用一览表 

附件四：同工程交付设备购置一览表 

附件五：在建工程预转固定资产审批表 

结转固定资产： 

附件六：在建工程结转固定资产概况一览表 

附件七：工程施工费用一览表 

附件八：不需要安装设备固定资产一览表 

附件九：需要安装设备固定资产一览表 

附件十： 待摊费用一览表 

附件十一：在建工程结转固定资产审批表 

 

 

 

 

 

 

 


