附件2：
广州体育学院教学科研实验低值易耗品出库（领用）单

出库单编号：
	领用单位
	（签章）
	出库日期
	

	领用人
	               （签名）
	保管人或仓库管理员
	（签名）

	名称
	单位
	单价（元）
	数量
	总价（元）
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计金额（元）
	


注：1、小额购置的物品，可以一次性办理出库（领用）；大额购置教学科研实验材料、低值品、易耗品，可能需要多次填写出库单（相关内控管理办法另行制定）。
本清单一式三份，使用单位、资产管理办公室存档备查各一份。到财务处报账时提供首次
出库单一份。
    3、出库单编号规则：出库单编号+领用次数。一次性领用+0。分次领用的，首次+1，第二
    次+2， 以此类推。
    资产管理办公室登记备案章：            

