广州体育学院资产（大宗）验收报告
（适合总价值在10万元及以上的资产）
申购部门或使用部门：                                       
申购提议人或责任人签名：                                   
主要物资或服务名称：                                       
申购部门联系人或经办人签名：                               

厂家或供应商名称：                                                                          

采 购 项 目 编 号：                                        
采购经办人签名：                                           
      填  表  日  期：                                           
	 物资名称
	中文
	
	单价
	人民币
	

	
	英文
	
	
	美 元
	

	规  格
	
	型  号
	

	商 家
	
	出厂日期
	

	国  别
	
	使用单位
	
	购置日期
	

	管理人
	
	保管人员
	
	到货日期
	

	经费科目
	
	放置地点
	

	 资产明细清单

（栏目不够可自行增加栏目）
	序
	设备名称
	规格型号
	数  量
	单  价
	小计

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	

	
	
	总金额
	

	安装调试情况

或服务成效
	内容包括安装日期及安装过程中出现的问题及处理办法，调试结果与合同要求的指标对比情况（如数量、规格型号、指标参数、实际效果等）



	需要说明的技术问题及文件附录


	

	验

收

记

录
	货物是否有变更
	无 □
	主要部件和附件数量是否与合同、装箱单相符
	是 □

否 □
	主要部件和附件型号、规格、产地、厂家是否与合同、装箱单相符
	是 □

否 □

	
	
	货物如有变更是否得到批准
	是 □

否 □
	
	
	
	

	
	技术指标、“※”指标是否与采购文件、合同、说明书相符
	是 □

否 □
	使用性能是否与采购文件、合同、说明书相符
	是 □

否 □
	资料文件是否齐全
	是 □

否 □

	供需双方意见
	供货方验收意见：

   供货方负责人：
               （盖章）
              年    月    日
	使用部门预验收意见：

使用部门负责人： 
                            （盖章)
                          年    月    日

	验
收
小
组

意见及
人
员
签
名
	验收小组意见： (现场验收完毕后，请在下列对应的   打“√”)

          申请验收的货物与采购合同相符，验收合格          
        申请验收的货物与采购合同不符，限期整改         

申请验收的货物与采购合同不符，验收不合格 

   

	
	职能部门
	姓名
	单位
	职务（职称）
	使用单位


	姓名
	单位
	职务（职称）

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	供货方
	
	
	
	校外专家（如有）
	
	
	(组长)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	资产归口管理部门意见：

签                       

签名及盖章：

年                       年    月    日
 
	资产管理办公室意见：

签                  

签名及盖章：

年                   年    月    日


	


填表说明：
    1、国内设备需准备资料：
       ①供货合同或协议书及技术指标相关资料 。
       ②安装调试或运行报告。

       ③需求单位致资产管理办公室验收申请函（视具体情况定）。
 2、进口设备物资验收需准备资料：
    ①供货合同或协议书及技术指标相关资料 。
    ②货运公司到货清单
    ③安装调试报告。
    ④需求单位致资产管理办公室验收申请函。   
    3、本表适用于购置单价或批量总价值在10万元以上（含10万元）的资产。

    4、验收需要准备的其他能够证明资产到位及符合需求的资料、照片视具体情况定。

    5、根据技术复杂情况，资产管理办公室确定邀请校外专家、工程技术人员组成专家组验收。

6、除集中采购项目之外，所有验收项目使用部门负责人必须在“使用方验收意见栏”写上“本部门作为需求单位和购置主体，已经对本项目实体进行数量、功能预验收，预验收结果合格，现报验收审核。”
7、本表栏目内容可以视具体情况增加，必不可少项目不能空白。
8、验收所需其他资料按照学校及资产管理办公室有关规定执行。
9、表格内容不够填写可以增加插页、附页，但不能减少。

10、如有校外专家验收的具体意见，可另纸附上。

11、本验收报告一式四份。

广州体育学院国有资产归口管理部门具体如下∶

（一）学校办公室负责学校商标权、校名校誉，文物和陈列品、公车、礼堂等；

（二）财务处负责全校流动资产；

（三）后勤管理处负责土地、房屋、构筑物、植物、后勤保障设备等资产及学校物业的管理;

（四）教务处负责学校课室桌椅及设备；

（五）科技处负责专利权、非专利技术以及与科技成果、社科成果有关的著作权；

（六）科学实验中心负责学校贵重仪器设备、实验室仪器设备及家具;

（七）图书馆负责学校的图书（含电子文献）等资产;

（八）现代教育技术中心负责学校网络安全与信息化设备等资产;

（九）场馆管理中心负责教学运动设备、运动场地；

（十）资产管理办公室负责上述以外的资产。

资产验收图片粘贴页：

	                                 


注：1.物品清单右下角需注明存放地点、保管人、保修期限

2.本页需使用单位负责人签字盖章
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